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Ogłoszenie o wstępnych konsultacjach rynkowych
poprzedzających wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, dotyczącego:
 „świadczenia kompleksowych usług szkoleniowych na rzecz Uczestników biorących udział w IV i V edycji programu Akademia Menadżera Innowacji (AMI) oraz wsparcie rekrutacji tych przedsiębiorstw”.
I. ADRES I NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO
Zamawiającym jest: 
Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości 
ul. Pańska 81/83,
00-834 Warszawa
Adres strony internetowej: http://www.parp.gov.pl
(zwany dalej: „Zamawiającym”)
II. PODSTAWA PRAWNA
Wstępne konsultacje rynkowe prowadzone są na podstawie art. 84 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą Pzp”, oraz niniejszego Ogłoszenia o wstępnych konsultacjach rynkowych, zwanych dalej „Konsultacjami”. 
III. CEL I PRZEDMIOT KONSULTACJI
1. Zamawiający informuje, że zamierza prowadzić wstępne Konsultacje dotyczące świadczenia kompleksowych usług szkoleniowych na rzecz Uczestników biorących udział w IV i V  Edycji programu Akademia Menadżera Innowacji (AMI).
2. Celem Konsultacji jest uzyskanie informacji w szczególności w poniższym zakresie: 
a. Zapewnienie kadry merytorycznej AMI poprzez pozyskanie i zakontraktowanie na potrzeby realizacji IV i V Edycji programu AMI prelegentów zagranicznych lub krajowych, wykładowców, warsztatowców (osób prowadzących warsztaty) oraz metodyków z zakresu metody tworzenia i wdrażania innowacji w przedsiębiorstwach; 
b. zapewnienie technicznej organizacji IV i V edycji programu AMI poprzez: zapewnienie sal szkoleniowych na potrzeby realizacji zjazdów tematycznych oraz organizacji zjazdu otwierającego program AMI oraz zjazdu zamykającego program AMI
c. Wsparcie rekrutacji przedsiębiorstw oraz zapewnienie kompleksowej obsługi administracyjnej przedsiębiorstw biorących udział w IV i V Edycji programu AMI; 
d. Prowadzenie sprawozdawczości na rzecz Zamawiającego, w szczególności sporządzanie raportów okresowych i końcowego, podsumowujących poszczególne czynności zrealizowane przez Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu zamówienia oraz rozliczanie realizacji zamówienia; 
e. określenie szacowanego zarysu kosztów realizacji zamówienia dla powyższego przedsięwzięcia;
f. określenie szacowanego kosztu zrekrutowania 1 przedsiębiorcy do IV i V Edycji AMI
3. Informacje mogą służyć odpowiedniemu opisaniu przedmiotu i sposobu realizacji przyszłego zamówienia.
IV. ZASADY PROWADZENIA KONSULTACJI 
1. Konsultacje prowadzone będą w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równe traktowanie potencjalnych wykonawców.
2. Za przeprowadzenie Konsultacji odpowiada Komisja.
3. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Konsultacji wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm.
4. Osoby wykonujące po stronie Zamawiającego czynności w związku z Konsultacjami podlegają wyłączeniu w przypadku wystąpienia okoliczności, jak w postępowaniu o zamówienie publiczne i związku z tym składają pisemne oświadczenie o niewystępowaniu okoliczności powodujących wyłączenie.
5. Pracami Komisji kieruje Przewodniczący. 
6. Komisja może działać przy wsparciu ekspertów i doradców.
7. Uruchomienie procedury Konsultacji następuje od dnia publikacji ogłoszenia na stronie internetowej Zamawiającego.
8. Komisja, po publikacji ogłoszenia, może pisemnie, telefonicznie lub poprzez pocztę elektroniczną bezpośrednio poinformować o wszczęciu Konsultacji znane sobie podmioty, które w ramach prowadzonej działalności świadczyły usługi będące przedmiotem planowanego zamówienia. 
9. Konsultacje mają charakter jawny, z zastrzeżeniem, że Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli podmiot uczestniczący w Konsultacjach, nie później niż z przekazaniem informacji, zastrzegł, że wskazane informacje nie mogą być udostępniane innym podmiotom. 
10. Ogłoszenie nie stanowi zaproszenia do składania ofert w rozumieniu art. 66 ustawy z dnia z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1740, z późn. zm.), ani nie jest ogłoszeniem o zamówieniu w rozumieniu przepisów ustawy Pzp. 
11. W toku prowadzonych Konsultacji Przewodniczący Komisji przygotowuje odpowiedzi na pisma składane przez podmioty uczestniczące w Konsultacjach.
12. Po otwarciu wniosków, o których mowa w Rozdziale V, pkt 1, Przewodniczący Komisji przygotowuje harmonogram spotkań z podmiotami, które wyraziły chęć wzięcia udziału w Konsultacjach.
13. Konsultacje będą prowadzone przy zastosowaniu narzędzia do komunikacji elektronicznej (Microsoft Teams) lub poprzez wymianę korespondencji w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej jako skany podpisane odręcznie przez osobę upoważnioną).
14. Podmioty przystępujące do Konsultacji udzielają zgody na wykorzystanie przez Zamawiającego przekazanych podczas Konsultacji informacji, w postępowaniu, którego Konsultacje dotyczą. 
15. Konsultacje prowadzone są w terminie ustalonym przez Zamawiającego w oddzielnym zaproszeniu do udziału w Konsultacjach. 
16. Zamawiający planuje przeprowadzenie wstępnych konsultacji rynkowych w terminie do 11 czerwca 2021 roku, przy czym Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu prowadzenia wstępnych konsultacji rynkowych lub wcześniejszego zakończenia Konsultacji, bez podania przyczyny. 
17. Przystąpienie do Konsultacji jest równoznaczne z udzieleniem zgody na wykorzystanie przez Zamawiającego przekazywanych informacji do przygotowania dokumentów zamówienia. W przypadku przekazania Zamawiającemu w toku Konsultacji utworu w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o Prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019r. poz. 1231, z późn. zm.) podmiot przekazujący dany utwór udziela Zamawiającemu bezwarunkowej zgody na wykorzystanie tego utworu w całości, bądź w części, na potrzeby przygotowania dokumentów zamówienia oraz zezwolenia na wykonywanie praw zależnych do utworu, rozporządzenie i korzystanie z opracowań utworu. Uczestnik Konsultacji zapewnia, że wykorzystanie utworu przez Zamawiającego nie będzie naruszało praw osób trzecich.
18. Przeprowadzenie Konsultacji nie zobowiązuje Zamawiającego do przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w przedmiocie planowanego przedsięwzięcia.
19. Podmioty uczestniczące w Konsultacjach nie otrzymują wynagrodzenia ani zwrotu kosztów związanych z ich udziałem w Konsultacjach.
20. Konsultacje prowadzone będą w języku polskim, w formie ustnej lub w postaci elektronicznej jako skany podpisane odręcznie przez osobę upoważnioną.
21. Udział w Konsultacjach nie jest warunkiem ubiegania się w przyszłości o jakiekolwiek zamówienie publiczne.
22. Konsultacje poprzedzają postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, co powoduje, że Wykonawcom biorącym w nich udział nie przysługują środki ochrony prawnej, przewidziane w ustawie Pzp.
23. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia Konsultacji na każdym jego etapie bez podania przyczyn.
24. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nagrywania dźwięku i/lub obrazu podczas prowadzonych spotkań. Zamawiający sporządzi pisemny, uproszczony protokół ze spotkań. 
25. O zakończeniu Konsultacji Komisja poinformuje wszystkie podmioty w nim uczestniczące.
26. Zamawiający informuje, że udział w Konsultacjach wymaga uwzględnienia tego faktu przy wypełnianiu formularza Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamówienia w Części III.C. 
V. ZGŁOSZENIE DO UDZIAŁU W KONSULTACJACH
1. Wniosek o dopuszczenie do udziału w Konsultacjach należy przesłać w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym: do dnia 08 czerwca 2021r. do godziny 16:00.
2. Wniosek należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia (dalej „Wniosek").
3. Wniosek musi być podpisany przez osobę/y upoważnioną do reprezentowania Uczestnika. Upoważnienie/pełnomocnictwo do podpisania wniosku do udziału w Konsultacjach, należy dołączyć w oryginale bądź kopii potwierdzanej za zgodność z oryginałem.
4. Wniosek można złożyć poprzez e-mail na adres: aminnowacji@parp.gov.pl 
5. W tytule wiadomości e-mail powinna zostać zawarta następująca informacja: Wniosek o udział we wstępnych konsultacjach dot. świadczenia kompleksowych usług doradczych na rzecz przedsiębiorstw biorących udział w IV i V  Edycji programu Akademia Menadżera Innowacji (AMI).
6. W przypadku złożenia wniosku o udział w Konsultacjach niezgodnie z zasadami określonymi w niniejszym Ogłoszeniu, Zamawiający nie jest zobowiązany zaprosić wnioskującego do udziału w Konsultacjach.
7. Wniosek złożony po terminie może, lecz nie musi zostać rozpatrzony przez Zamawiającego.
8. Wszelką dokumentację należy sporządzać w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej jako skany podpisane odręcznie przez osobę upoważnioną, w języku polskim.
VI. WARUNKI UDZIAŁU WKONSULTACJACH
1. Do Konsultacji zaproszeni zostaną Wykonawcy, którzy złożyli Wniosek zgodnie z zasadami zawartymi w Rozdziale V.
2. Dopuszczalnie jest wspólne ubieganie się Uczestników o dopuszczenie do udziału w Konsultacjach. 
3. Do Konsultacji zaproszeni zostaną uczestnicy, którzy wykażą, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu zgłoszenia do udziału w konsultacjach wykonałem co najmniej  2 usługi polegające na zorganizowaniu co najmniej 5 Wydarzeń o charakterze szkoleń/seminariów/warsztatów/ wykładów w ramach jednej usługi skierowanych do przedsiębiorców/pracowników przedsiębiorstw/inwestorów w programie których znajdowała się część zapewniająca wymianę wiedzy między uczestnikami i prowadzącymi (np. praca grupowa/ warsztatowa, z wykorzystaniem możliwości sieciowania), w których w każdym Wydarzeniu uczestniczyło nie mniej niż 25 osób.
4. Przewodniczący przeprowadza weryfikację pod względem formalnym złożonych wniosków o dopuszczenie do Konsultacji.
5. Przewodniczący Komisji zaprasza podmioty do udziału w Konsultacjach przekazując im informacje na temat terminu i miejsca spotkania.
6. Zaproszenie winno być wysłane w terminie nie krótszym niż dwa dni przed datą wyznaczonego spotkania. W zaproszeniu Przewodniczący Komisji może określić szczegółowy zakres spraw, które będą przedmiotem Konsultacji oraz zażądać wskazania przez Uczestnika przed wyznaczonym terminem spotkania –osób, które wezmą udział w spotkaniu i które będą odpowiedzialne za udzielenie odpowiedzi w poszczególnych sprawach z określonego przez Przewodniczącego zakresu.
7. Termin spotkania może zostać przesunięty jedynie po wyrażeniu zgody przez obie strony, z zastrzeżeniem, że wyznaczenie nowego terminu nie spowoduje znaczącego wydłużenia procedury związanej z przeprowadzeniem Konsultacji. 
VII. UCZESTNICY KONSULTACJI
1. Uczestnikami Konsultacji mogą być wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli Wniosek.
2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jeden Wniosek o dopuszczenie do udziału w Konsultacjach.
VIII. OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTÓW Z WYKONAWCAMI:
Osobą wyznaczoną do kontaktów z Wykonawcami jest: Marcin Kukla; e-mail: aminnowacji@parp.gov.pl
IX. TERMINY PLANOWANYCH SPOTKAŃ W RAMACH KONSULTACJI
[bookmark: _GoBack]Zaproszeni uczestnicy zostaną powiadomieni o wyznaczonym terminie i godzinie spotkania niezwłocznie po ocenie wniosków o dopuszczenie do udziału w Konsultacjach.
X. [bookmark: _Toc69289989][bookmark: _Toc69289941][bookmark: _Toc67470458]OBOWIĄZEK INFORMACYJNY RODO
0. Administrator danych osobowych 
Administratorem danych jest Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości (PARP) z siedzibą w Warszawie (00-834), ul. Pańska 81/83. Kontakt do administratora: adres e-mail biuro@parp.gov.pl lub listownie na wyżej podany adres.
0. Inspektor ochrony danych (IOD)
Z IOD mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych poprzez adres e-mail iod@parp.gov.pl lub na adres siedziby Administratora.
0. Cel i podstawy przetwarzania danych
Dane będą przetwarzane w celu wywiązania się z obowiązków prawnych, takich jak  np. ustawa z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych, w związku z przeprowadzeniem postępowania przetargowego lub ofertowego oraz zawarcia i wykonania umowy. 
0. Okres przechowywania danych
Czas przechowywania danych uzależniony jest od zasad odnoszących się do źródeł  finansowania umowy.
0. Odbiorcy danych osobowych
Dane mogą być ujawnione następującym kategoriom odbiorców danych: 
1. osobom i podmiotom na podstawie art. 18 oraz art. 74  ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych,
1. organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów prawa, 
1. podmiotom świadczącym usługi niezbędne do realizacji przez PARP zadań, w tym partnerom IT, podmiotom realizującym wsparcie techniczne lub organizacyjne.
0. Prawa osób, których dane dotyczą
Na każdym etapie przetwarzania przez PARP danych, mają Państwo prawo do:
1. dostępu do swoich danych, w tym uzyskania informacji o zakresie przetwarzanych przez nas danych oraz uzyskania kopii tych danych,
1. modyfikacji i poprawienia swoich danych, w tym, jeżeli nie będą zachodziły inne prawne przeciwskazania do ograniczenia ich zakresu przetwarzania;
1. całkowitego usunięcia swoich danych („prawo do bycia zapomnianym”), jeżeli nie będą zachodziły inne przeciwskazania prawne, 
1. niepodlegania automatycznym decyzjom opartym na profilowaniu; 
1. wniesienia sprzeciwu wobec niewłaściwego przetwarzanych danych osobowych (w tym wycofania zgody);
1. przeniesienia danych do innego Administratora, jeśli dane przetwarzane są w związku z udzieloną zgodą lub zawartą umową. 
Żądanie realizacji swoich praw mogą Państwo zrealizować za pośrednictwem wniosku (do pobrania bezpośrednio ze strony internetowej PARP, łącze do dokumentu znajduje się na dole strony w zakładce „Ochrona danych osobowych”) lub poprzez e-mail. Szczegółowe informacje ten temat dostępne są na stronie internetowej PARP, w zakładce „Ochrona danych osobowych”. 
Ponadto każdej osobie przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
XI. ZAŁĄCZNIKI
1. Załącznik nr 1 – Wniosek o dopuszczenie do udziału we wstępnych konsultacjach rynkowych;
2. Załącznik nr 2 – Wstępny Opis Przedmiotu Planowanego Zamówienia
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